Zarzadzenie Nr 36/2024
Wojta Gminy Mtynarze
z dnia 16 grudnia 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Mtynarze

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351

z p6zn zm. ) oraz zarzadzenia Nr 18/2017 Wojta Gminy Mtynarze z dnia 15 wrze$nia 2017 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Mtynarze i planéw kont dla
budzetu Gminy Mlynarze z p6zn zm.

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nast¢gpujacym sktadzie osobowym:

1. Elzbieta Dzwonkowska — przewodniczacy

2. Iwona Moérawska — cztonek

3. Marcin Dlugotecki -cztonek
w terminie od dnia 19.12.2024 r. do dnia 09.01.2025 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.

§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) wartos$ci niematerialne i prawne,
2) srodki trwate i $rodki trwate w uzywaniu,
3) srodki trwate w budowie,
4) nalezno$ci i zobowigzania,
5) druki Scistego zarachowania, paliwo, gotowka w kasie urzedu
6) pozyczki,
7) s$rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
8) fundusze FSS,

§4.

1. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkoéw wymienionych w § 3 pkt. 1, 2, 3,4 ,6, nalezy

przeprowadzi¢ w drodze pordwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z ksiag.
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 w drodze spisu z natury
3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 1 8 nalezy przeprowadzié
w drodze potwierdzenia salda z bankiem

§5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Finansow 1
Budzetu w terminie do dnia 19.12.2024 r.



§ 6.

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i
Budzetu w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Cztonkoéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego komisji
zobowigzuje do sporzadzenia protokotow koncowych z przeprowadzenia inwentaryzacji
aktow 1 pasywow.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
/-/ Adam Rupinski



